
 

An das Dezernat 7 (7‐1) 

Anmeldung einer Spende 
!Bitte die Abgrenzung zu Sponsoring beachten! 

 

A. Initiator/in:       Rektor       Kanzlerin       Prof.Dr.       Sonstige 
 

 

 
(Orga‐Bereich und Name) 

 

Die vereinbarte Zuwendung beträgt                                       € /                        und erfolgt durch 

 

       Firma       Frau       Herrn       Sonstige 

 

 

 
(Name und Anschrift – wird für die Zuwendungsbescheinigung verwendet) 

 

zugunsten   
    (z.B. Hochschullehrer/‐in, Veranstaltung, Projekt) 

 

Mit der Zuwendung verbundene Absprachen: 

 

 

 

Die entsprechenden Unterlagen (Spendenzusage, ggf. Absprachen) sind beigefügt.  

 

Der Fonds ist 

  vorhanden:   83  

  nicht vorhanden und muss noch eingerichtet werden. Die Zuordnung soll  

zur Finanzstelle                                 erfolgen.  

 

Das Dankschreiben 

  erstelle ich selbst, die Zuwendungsbescheinigung soll an mich gehen,  

  erstellt Ref. 16 (UniTransfer/Ext. Partner), die Zuwendungsbescheinigung  geht dorthin.  

 

Ich bestätige, dem Zuwendungsgeber das „Merkblatt zur Nennung von Spendern und Sponsoren“ 
ausgehändigt zu haben.  

  Bisher erfolgte kein Widerspruch. 

  Der Zuwendungsgeber wiederspricht einer Nennung. Der Widerspruch ist beigefügt.  

 

Ich erkläre hiermit, dass in dem oben genannten Zusammenhang zwischen der Universität 
Bremen und der die Zuwendung gewährenden Institution oder Person kein Leistungsaustausch 
erfolgt ist oder erfolgen wird. 

 

Datum:      Unterschrift:  ____________________________________________________ 
          (Sachlich und rechnerisch richtig  –  Initiator/in oder Fondsverantwortliche) 
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B. Prüfung durch das Dezernat 7, 7‐1 (Sondermittel) 
 

am                                     Unterschrift: _______________________________________ 

 

Bemerkung:   
 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

Die der Prüfung zugrundeliegenden Belege bzw. Nachweise befinden sich in der entsprechenden Akte. 

 

 

 

C. Buchung des Geldeingangs durch das Dezernat 3, Abschnitt 303 
 

 Geldeingang auf das Bankkonto DE21 2500 0000 0025 1015 44, 
 
Kontoauszug Nr.                vom 

   

SAP‐Belegnummer:   
 

 

 Buchung auf das Ertragskonto 5306 00000 – Fonds 83               ‐ St.‐Schl. AN 
‐ Nachbearbeitung erledigt  

 
              201  Handzeichen: 303‐  

oder 

 

 Buchung erfolgte zunächst auf das Konto „Durchlaufende Posten“ 
‐ Bitte den Geldeingang auf den oben genannten Fonds umbuchen (Umbuchungsauftrag ist beigefügt.)   
 

 

 

 

D. Z.d.A bei DE21 2500 0000 0025 1015 44,  
 

Kontoauszug Nr. ___________ vom __________________ 
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Diese Seite ist nicht durch den/die Nutzer/in auszufüllen. Nur für die interne Bearbeitung in der Zentralverwaltung.  
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